教代会、工代会工作流程




















筹备召开教代会、工代会每年一次





调研、起草报告，上报党委





按照党委批复，做好相关工作、下发文件





三年一次换届会议、确定委员候选人、代表选单等工作





协调党办校办、财务处落实相关报告、党委书记校长讲话





确定代表团及代表名单、起草文件、会议议程、准备相关工作，起草工会工作报告、提案报告、工会财务报告





下发提案征集通知征集提案





宣传部、后勤部门





做好大会宣传工作，落实大会会场，分组讨论会场会议安排印制代表证、代表资料等





做好召开大会的各项会务工作，安排代表团座次表，大会主席团名单





做好大会宣传报道，代表团讨论情况汇集，大会决议，倡议起草等





总结工作，协助有关部门检查落实大会决议，监督落实提案情况





闭会期间，组织召开代表团团长会议，落实有关决定。组织代表参加民主管理工作，咨询会等








